
1)  Breve descrizione 

del procedimento

2) Riferimenti 

normativi

3)  Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria o ufficio 

del procedimento e 

recapiti telefonici e di 

posta elettronica

4) Ufficio competente alla 

adozione del provvedimento 

finale, con l'indicazione del 

nome del responsabile 

dell'ufficio unitamente ai 

rispettivi recapiti telefonici e 

alla casella di posta 

elettronica istituzionale

5) Modalità con 

le quali gli 

interessati 

possono ottenere 

le informazioni 

relative ai 

procedimenti in 

corso che li 

riguardino

6) Termine fissato in 

sede di disciplina 

normativa del 

procedimento per la 

conclusione con 

l'adozione di un 

provvedimento 

espresso e ogni altro 

termine 

procedimentale 

rilevante

7) Procedimenti per i quali 

il provvedimento 

dell'amministrazione può 

essere sostituito da una 

dichiarazione 

dell'interessato ovvero il 

procedimento può 

concludersi con il silenzio-

assenso 

dell'amministrazione

8) Strumenti di tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale nei 

confronti del 

provvedimento finale 

ovvero nei casi di 

adozione del 

provvedimento oltre il 

termine 

predeterminato per la 

conclusione e i modi 

per attivarli

9) link  di accesso al 

servizio on line, ove 

sia già disponibile in 

rete   

10) Modalità per 

l'effettuazione dei 

pagamenti, con i 

codici IBAN 

identificativi del 

conto di 

pagamento, ovvero 

di imputazione del 

versamento in 

Tesoreria, ovvero 

gli identificativi del 

c/c postale

11) Atti e 

documenti

da allegare

all'istanza

e modulistica

necessaria

12) Uffici ai quali rivolgersi 

per informazioni, orari e 

modalità di accesso con 

indicazione degli indirizzi, 

recapiti telefonici e caselle di 

posta elettronica 

istituzionale a cui presentare 

le istanze

AFFIDAMENTO LAVORI, 

SERVIZI E FORNITURE 

(VARIE TIPOLOGIE)

UFFICIO RAGIONERIA RUP RAG. 

LEONE SALVATORE           

0916906266 

salvatore.leone@avvocaturastato.it 

AVVOCATO DISTR.LE STATO     

palermo@mailcert.avvocaturastato.it DIRITTO D'ACCESSO

ORDINATIVI 

SECONDARI SU ORDINI 

ACCREDITAMENTO

APPROVAZIONE 

CONTRATTO DI LAVORI, 

SERVIZI E FORNITURE

UFFICIO RAGIONERIA RUP RAG. 

LEONE SALVATORE           

0916906266 

salvatore.leone@avvocaturastato.it 

AVVOCATO DISTR.LE STATO     

palermo@mailcert.avvocaturastato.it DIRITTO D'ACCESSO

ORDINATIVI 

SECONDARI SU ORDINI 

ACCREDITAMENTO

IMPEGNO, LIQUIDAZIONE 

E ORDINAZIONE DI 

PAGAMENTI SUI CAPITOLI 

DI SPESA AMMINISTRATI

UFFICIO RAGIONERIA RUP RAG. 

LEONE SALVATORE           

0916906266 

salvatore.leone@avvocaturastato.it 

AVVOCATO DISTR.LE STATO     

palermo@mailcert.avvocaturastato.it DIRITTO D'ACCESSO

ORDINATIVI 

SECONDARI SU ORDINI 

ACCREDITAMENTO

LIQUIDAZIONE DI 

EMOLUMENTI ACCESSORI

CONTRATTAZIONE 

DECENTRATA

UFFICIO RAGIONERIA 

salvatore.leone@avvocaturastato.it, 

gaetano.cracolici@avvocaturastato.it

COMUNICAZIONE  

ELENCHI ALLA RTS PER 

INSERIMENTO DIRETTO  

NEL CEDOLINO 

AMMISSIONE ALLA 

PRATICA FORENSE

R.D. 30/10/1933 

N.1611 - D.A.G. 

N.12604 8/5/2013

UFFICIO AFFARI GENERALI E 

PERSONALE - 091/6906236 

palermo@avvocaturastato.it

AVVOCATO DISTR.LE STATO     

palermo@mailcert.avvocaturastato.it DIRITTO D'ACCESSO

DOMANDA AMMISSIONE 

PRATICA FORENSE - 
DOCUMENTO IDENTITA'

URP 0916906255 SIG.RA SPANU 

DONATELLA                             

palermo@avvocaturastato.it; 

palermo@mailcert.avvocaturastato.it

RIPARTO ONORARI

R.D. 30/10/1933 

N.1611 - L. 

25/11/1971 N.1041 - 

D.P.R. 5/7/1995 

N.333

UFFICIO LIQUIDAZIONE - DR. 

ANGELO MAURIZIO GUGLIOTTA - 

PARISI VINCENZO 091/6906236 - 

091/6906230 

palermo@avvocaturastato.it

AVVOCATO DISTR.LE STATO     

palermo@mailcert.avvocaturastato.it DIRITTO D'ACCESSO

COMUNICAZIONE  

ELENCHI ALLA RTS PER 

PAGAMENTI 

INDIVIDUALI

ASSEGNAZIONE 

TEMPORANEA C/O ADS 

PERSONALE REGIONE 

SICILIANA L.R. 31/5/2005 N.6

UFFICIO AFFARI GENERALI E 

PERSONALE - 091/6906236 

palermo@avvocaturastato.it

AVVOCATO DISTR.LE STATO     

palermo@mailcert.avvocaturastato.it DIRITTO D'ACCESSO

DOMANDA 

ASSEGNAZIONE 

TEMPORANEA - 

NULLA OSTA UFFICI 

COMPETENTI 

REGIONE SICILIANA

URP 0916906255 SIG.RA SPANU 

DONATELLA                             

palermo@avvocaturastato.it; 

palermo@mailcert.avvocaturastato.it

NOMINA DEL 

CONSEGNATARIO

R.D. 23/5/1924 N.827 

- D.P.R. 4/9/2002 

N.254

UFFICIO AFFARI GENERALI E 

PERSONALE - 091/6906236 

palermo@avvocaturastato.it

AVVOCATO DISTR.LE STATO     

palermo@mailcert.avvocaturastato.it DIRITTO D'ACCESSO

NOMINA COMMISSIONE 

PER LA CESSIONE 

GRATUITA DEI BENI 

FUORI USO

D.P.R. 4/9/2002 

N.254

UFFICIO AFFARI GENERALI E 

PERSONALE - 091/6906236 

palermo@avvocaturastato.it

AVVOCATO DISTR.LE STATO     

palermo@mailcert.avvocaturastato.it DIRITTO D'ACCESSO

NOMINA COMMISSIONE 

PER LA SORVEGLIANZA E 

LO SCARTO DEGLI ATTI DI 

ARCHIVIO

D.P.R. 18/4/1994 

N.344 - D.P.R. 

30/9/1963 N.1409

UFFICIO AFFARI GENERALI E 

PERSONALE - 091/6906236 

palermo@avvocaturastato.it

AVVOCATO DISTR.LE STATO     

palermo@mailcert.avvocaturastato.it DIRITTO D'ACCESSO

AVVOCATURA DISTRETTUALE DELLO STATO DI PALERMO - TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI
PER I PROCEDIMENTI

AD ISTANZA DI PARTE


