
1)  Breve descrizione del 

procedimento

2) Riferimenti 

normativi

3)  Unità organizzativa 

responsabile dell'istruttoria o 

ufficio del procedimento e 

recapiti telefonici e di posta 

elettronica

4) Ufficio competente alla 

adozione del provvedimento 

finale, con l'indicazione del 

nome del responsabile 

dell'ufficio unitamente ai 

rispettivi recapiti telefonici e 

alla casella di posta 

elettronica istituzionale

5) Modalità con le quali gli 

interessati possono ottenere 

le informazioni relative ai 

procedimenti in corso che li 

riguardino

6) Termine fissato 

in sede di 

disciplina 

normativa del 

procedimento per 

la conclusione con 

l'adozione di un 

provvedimento 

espresso e ogni 

altro termine 

procedimentale 

rilevante

7) Procedimenti per i quali il 

provvedimento 

dell'amministrazione può 

essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato 

ovvero il procedimento può 

concludersi con il silenzio-

assenso dell'amministrazione

8) Strumenti di 

tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale nei 

confronti del 

provvedimento 

finale ovvero nei 

casi di adozione 

del provvedimento 

oltre il termine 

predeterminato 

per la conclusione 

e i modi per 

attivarli

9) link  di accesso al 

servizio on line , ove 

sia già disponibile in 

rete   

10) Modalità per 

l'effettuazione dei pagamenti, 

con i codici IBAN 

identificativi del conto di 

pagamento, ovvero di 

imputazione del versamento 

in Tesoreria, ovvero gli 

identificativi del c/c postale

11) Atti e documenti

da allegare

all'istanza

e modulistica

necessaria

12) Uffici ai quali rivolgersi per 

informazioni, orari e modalità di 

accesso con indicazione degli 

indirizzi, recapiti telefonici e caselle 

di posta elettronica istituzionale a 

cui presentare le istanze

AFFIDAMENTO E 

CONCESSIONE DI LAVORI, 

SERVIZI E FORNITURE

D.LGS 50/16 E 

SUCCESSIVE 

MODIFICHE

Ufficio Ragioneria ed Economato - 

torino@avvocaturastato.it - tel. 

011/545969

Avvocato distrettuale dello Stato 

- Avv. Maria Elena 

SCARAMUCCI - tel. 

011/545969 - 

torino@avvocaturastato.it

Posta Elettronica: 

torino@avvocaturastato.it

AI SENSI 

DELL'ART. 2 

DELLA L. 241/90 - 

GG. 30

Giudice 

Amministrativo

Ordinativi Secondari e Buoni su 

sistema per la gestione integrata 

della contabilità 

economica/finanziaria 

"SICOGE".

Ufficio Ragioneria ed Economato - orari 

8.00/14.00 - tel 011/545969 -  

torino@avvocaturastato.it

APPROVAZIONE CONTRATTO 

DI LAVORI, SERVIZI E 

FORNITURE

D.LGS 50/16 e 

Succ. mod.

Ufficio Ragioneria ed Economato - 

torino@avvocaturastato.it - tel. 

011/545969

Avvocato distrettuale dello Stato 

- Avv. Maria Elena 

SCARAMUCCI - tel. 

011/545969 - 

torino@avvocaturastato.it

Posta Elettronica: 

torino@avvocaturastato.it

AI SENSI 

DELL'ART. 2 

DELLA L. 241/90 - 

GG. 30

Giudice 

Amministrativo

Ordinativi Secondari e Buoni su 

sistema per la gestione integrata 

della contabilità 

economica/finanziaria 

"SICOGE".

Ufficio Ragioneria ed Economato - orari 

8.00/14.00 - tel 011/545969 -  

torino@avvocaturastato.it

IMPEGNO, LIQUIDAZIONE E 

ORDINAZIONE DI 

PAGAMENTO SUI CAPITOLI DI 

SPESA AMMINISTRATI

Regolamento di 

Amm.ne del 

Patrimonio e per la 

Contabilità 

Generale dello 

Stato

Ufficio Ragioneria ed Economato - 

torino@avvocaturastato.it - tel. 

011/545969

Avvocato distrettuale dello Stato 

- Avv. Maria Elena 

SCARAMUCCI - tel. 

011/545969 - 

torino@avvocaturastato.it

Posta Elettronica: 

torino@avvocaturastato.it

AI SENSI 

DELL'ART. 2 

DELLA L. 241/90 - 

GG. 30

Giudice Ordinario

Ordinativi Secondari e Buoni su 

sistema per la gestione integrata 

della contabilità 

economica/finanziaria 

"SICOGE".

Ufficio Ragioneria ed Economato - orari 

8.00/14.00 - tel 011/545969 -  

torino@avvocaturastato.it

NOMINA DEL 

CONSEGNATARIO

R.D. 23/05/1924 n. 

827 - D.P.R. 

4/9/2002 n. 254

Ufficio Segreteria-Personale - 

torino@avvocaturastato.it - tel. 

011/545969

Avvocato distrettuale dello Stato 

- Avv. Maria Elena 

SCARAMUCCI - tel. 

011/545969 - 

torino@avvocaturastato.it

Posta Elettronica: 

torino@avvocaturastato.it

NOMINA DELLA 

COMMISSIONE DI 

SORVEGLIANZA SUGLI 

ARCHIVI E PER LO SCARTO 

DEI DOCUMENTI

D.P.R. 30/9/1963 

n. 1409 e Succ. 

mod.

Ufficio Segreteria - 

torino@avvocaturastato.it - tel. 

011/545969

Avvocato distrettuale dello Stato 

- Avv. Maria Elena 

SCARAMUCCI - tel. 

011/545969 - 

torino@avvocaturastato.it

Posta Elettronica: 

torino@avvocaturastato.it

AMMISSIONE ALLA PRATICA 

FORENSE

R.D. 30/10/1933 n. 

1611 - D.A.G. n. 

12604 8/5/2013

Ufficio Segreteria - 

torino@avvocaturastato.it - tel. 

011/545969

Avvocato distrettuale dello Stato 

- Avv. Maria Elena 

SCARAMUCCI - tel. 

011/545969 - 

torino@avvocaturastato.it

Posta Elettronica: 

torino@avvocaturastato.it

Giudice 

Amministrativo

http://www.avvocaturas

tato.it - istituzionale - 

Pratica forense

Apposita domanda 

reperibile sul sito - copia 

fronte e retro del 

documento di 

riconoscimento.

Ufficio Segreteria - orari 8.00/14.00 - tel 

011/545969 int. 201 -  

torino@avvocaturastato.it

LIQUIDAZIONE DI 

EMOLUMENTI ACCESSORI

Contrattazione  

integrativa 

C.C.N.L.

Ufficio Ragioneria ed Economato - 

torino@avvocaturastato.it - tel. 

011/545969

Avvocato distrettuale dello Stato 

- Avv. Maria Elena 

SCARAMUCCI - tel. 

011/545969 - 

torino@avvocaturastato.it

Posta Elettronica: 

torino@avvocaturastato.it
Giudice Ordinario Prtale NoiPa - Cedolino Unico

RIPARTO ONORARI

T.U. 30/10/1933 

art. 21,  2° comma, 

n. 1611 così come 

modificato dall'art. 

43, 1° comma della 

L. 18/6/2009 n. 69

Ufficio Ragioneria ed Economato - 

torino@avvocaturastato.it - tel. 

011/545969

Avvocato distrettuale dello Stato 

- Avv. Maria Elena 

SCARAMUCCI - tel. 

011/545969 - 

torino@avvocaturastato.it

Posta Elettronica: 

torino@avvocaturastato.it

Giudice 

Amministrativo e 

Giudice Ordinario

Ordinativi Secondari e Buoni su 

sistema per la gestione integrata 

della contabilità 

economica/finanziaria 

"SICOGE".
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