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CURZI MARIA STEFANIA

AWOCATURA OISTRETTUALE DELLO STATO DI ANCONA PIAZZA CAVOUR N. 29.60121
ANCONA

07'15029',t't4

071205464

Mariastefania.cutzi@avvocaturastato.it

Italiana

30 NoVEMBRE 1962

Funzionario legale 3^ area F1

1' gennaio 2013 titolare di posizione organizzativa per direzione unrtà organizzatjva.

25 mano 2016 titolare di posizione organizzativa per coordinamento attività relative alla

implementazione delfascicolo elettronico e processo telematico civile e amministrativo.

Svolge tunzloni di coordinamento ed esecuzione del SERVIZIO ARCHIVIO/IMPIANTO,
STAIIS-rlCHE, AGENDA; CONSEGNATARIA, ECON0I\4ATO, REFERENTE INF0RIVATICO,
SERVIZIO ESTERNO E PROCESSI TELEfuIATICI (CIVILE E AN4l,ltINISTRATIVO)

SERVIZIO AGENDA: svolge le funzionidi registrazione delle udienze, preparazione listinidi
udienza e gestione/consegna scadenze per gli awocati;

SERVIZIO ARCHIVIO svolge le funzioni di impianto affari nuovi con relativa codificazrone atto e
materia; coordrnamento di tutto il servizio protocollo in arrivo e partenza: atti, pronunze e

corrispondenza; formazione, quotidiano training on the job, trasmissione know - how operativo a
colleghi nuovi e vecchi,

SERVIZIO SIAIISTICHE legalidella sede diAncona, richiesta, formazione, prelievo di tutti i

dati necessari e richiesti dagli awocatio dalla sede cenlrale e da altre amministrazioni, per la
redazione di statistiche legali,

SERVIZIO PEC svolge funzioni di coordrnamento ed esecuzione pre|evo PEC. gestione files e
fascicolo informatico, razionalizzazione delle stampe;

Per !ltenon nlormazonil
www.awocafu rastato. it



altri incanchi rìvestìti

(in ordine cronologico - ad iniziare

con le informazioni piÙ recenti in

base alla demnenza I
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PROCESSO CIVILE TELEItIA-tlCO, collabora all invio telematico alle cancellerie, mnsultazione

fascicoli supervisione servizio esterno e svolgimento dlretto e personale del servizio esterno

presso cancelleria del Giudice di Pace di Ancona.

PROCESSO AMMINISTMTIVO TELEIVATICO, studio della procedura, coordinamento dei

colleghi che supporteranno gli avvocati nel servizio; partecipazione alla

Videoconferenza,formativa svoltasi il '15 06.2016 sulle procedure esecutive PAT; parteopazione

al Convegnosul PAT tenutosi dal TAR N.'larche in Ancona indata11.05.2016pressolasala

Loggia dei Llercanti;

Dal 30 maggio 2013

CONSEGNATARIA, provvede alla corretta tenuta dei relativi registrì digitali utjÌizzando llsistema

informaùco GECO: carim/scarico ditutti i beni dello Stato assegnati alla sede dell'Awocatura di

Anmna, procedure di discarico/consegna beni dismessi, registro facile consumo, assegnazione

numeridi inventario e gestione pratica/ubicazione dei beni nelle stanze della sede della

Awocatura Distrettuale di Ancona;

INVENTARI0 BENI MOBILI anno 2015, anno 2010, anno 2005, anno 1995.

FUNZIONI RELATIVE AGLI ADEi/PIMENTI ANAC Legge 190/12 art 1 comma 32:

assolvimento degli obblighi di pubblicazione e trasmissione deidati relativi ai codici CIG in

formato aperto ai fni della tasparenza delle PA. richiesta e prelievo dei CODICI CIG dal sito

dellANAC e gestione Stazione Appaltante, pubblicazione sulla Intranet Awocatura dello Stato

in Amministrazione Trasparente;

GESTIONE l/ERCATO ELET-TRONICO P.A E CONVENZIONI: Contratti di tutti iservizied

utenze necessari alla gestione all'ufficio. acquisto di beni mobili e benidifacile consumo.

Dal 13.1.2009

REFERENTE INFORMATICO

1.8.2000 -2010 C0NSEGNATARIA per dieci anni utilizzando il sistema ARGO.

Dal 3'1 gennaio 2012 rncaricata dell'utilizzo del sistema per l'accesso ai servizi del processo

civile telematico Polisweb.

Dal15.2.2011abilitata al collegamento con la banca dati catastale e ipotecaria dell Agenzia del

Territorio diAncona

Dal 6.5.2010 nominata responsabile del servizio di posta eletfonica certificata

ll 2.3.2010 nominata membro della Commissione per il rinnovo inventariale dei beni mobììÌ.

Dal 13 gennaio 2009 ad oggi, svolge le mansionidi referente tecnico informatico occupandosidi

conbollo e funzonamento hardware e di uso, mordinamento e controllo del software a

disposizione dell'uffi cio.

Dal 2.'12.2005 nominala membro della commissione per il fuori uso dei beni mobili

ll 3.5.2005 nominata membro della Commissione per il rìnnovo inventariale dei benr mobili

Dal 8..10 2004 nominata responsabile della statjsttca degli affari legali dellawocatula distrettuale

diAncona.

Dal 1.8.2000 nomina a mnsegnatario dell'awoc€tura diskettuale dello stato

ll 29.12.'1995 nominata membro della mmmissione per tl rinnovo inventariale.

Per uherion rnfonnaloni.
www.awocafuraslato h



lsrRuztoNE E FoRMAztoNE

. Titoto distudio
. data del conseguimento

. Nome e tipo di istituto di istruzione

. Altri titoli di studio e professionali

CAPAcTTÀ E coi,tPETENzE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
caniera na non necessatianente

ricanosciule da celilicati e diploni
ulliciali.

i/ADRELTNGUA

ALTRE LINGUA

. CapacM di lettura
. Capacità di scrittura

. Capacità di espressione orale

CnpecrrÀ e cor.,tpeteruzE

INF0R[4ATICHE

Ancona 21 giugno 2016
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Laurea in Economia e Commercio (vecchio ordinamento)

14 07.1988

Universita' Politecnica delle Marche Ancona

1981 Diploma di Ragioniere Perito Commerciale Programmatore

1996 Corso di formazrone per utilizzo sistema contabile Mapper

2007 Corso di formazrone sul Nuovo Merc€to Elettronico della pubblica amministrazione

2008 Attestato di partecipazione al Corso lnternet Outlook avanzato

2008 Attestato di partecipazione al Corso l\,1icrosoft Word avanzato

2008 Attestalo di partecipazione al Corso l,4icrosofl Excelbase

2009 Seminario di approfondimento sull'utilizzo del sistema GEC0

2016 Seminario PAT, Loggia dei Mercanti TAR Ancona

TTALIANO

IIIGLESE

EccELLENTE

BUONO

BUONO

FRANCESE

BUONO

ELEMENTARE

ELEÀ,4ENTARE

,198,1 
DIPLOMA DI PROGRAMMATORE CoNSEGUITo PRESSO L,ISTITUIO TECNICO COMI!,4ERCIALE

G,BENINCASA DIANCONA.

OTTIMA CAPACITA, DI UT LIZZAZIONE GtI APPLICA-IIVI INFORII4AT CII WORO, EXCEL, INTERNET EXPLORER,

PEC E POSIA ELETTRONICA oUo-TIDIANAIMENTE ADOPERATI NELL'AN4BITO DEL PROPRIO LAVORO,

Dott.ssa MARIA S IEFAN lA CURZI

Per ullerion infoÉEziònf
u/ll/w awocafu rastato. it


